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Аннотация

Настоящий документ является руководством пользователя программы «Рецепт», которая  позволяет автоматизировать процесс снабжения льготными лекарственными препаратами. Программа разработана для использования в пунктах выписки и учета льготных рецептов и в пунктах отпуска льготных лекарственных препаратов. Позволяет вести учет рецептов,  лекарственных препаратов, контролировать цены в любой аналитике.

Технические средства, на которых функционирует программа «Рецепт», должны иметь характеристики не ниже:

Процессор – Pentium II

RAM – 128Мб

Размер сводного места на жестком диске – 2Гб

Опереационная среда – Windows XP, 7, 2000, NT, 98
Запуск программы

Чтобы запустить программу необходимо:
1. Дважды щелкнуть правой кнопкой мышки по ярлыку программы, который находится [image: image55.png]wcTpykuna ana NNY 2015_Open - Microsoft Word. =@ |=
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2. В открывшемся окне выбрать – «DLO_18», и нажать кнопку ОК.
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3. Далее из списка выбрать пользователя «Врач» и нажать ОК.

Основные термины и обозначения
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1- новый элемент (если открыт журнал рецептов – по этой кнопке вызывается создание нового рецепта; если открыт журнал заявок – по этой кнопке вызывается создание новой заявки, и т.д.;

если открыт справочник льготников – по этой кнопке вызывается создание новой карточки льготника)

2- редактирование текущего элемента (если открыт журнал рецептов – по этой кнопке вызывается редактирование рецепта; если открыт журнал заявок – по этой кнопке вызывается редактирование новой заявки, и т.д.; если открыт справочник льготников – по этой кнопке вызывается редактирование карточки льготника)

3- просмотр текущего элемент (без возможности редактирования)

4- копирование текущего элемента

5- ввод документа на основании текущего документа

6- пометка на удаление текущего элемента (если открыт журнал рецептов – по этой кнопке пометка на удаление текущего рецепта; если открыт журнал заявок – по этой кнопке пометка на удаление текущей заявки, и т.д.; если открыт справочник льготников – по этой кнопке пометка на удаление текущей карточки льготника)

7- режим выбора периода для просмотра документов в текущем открытом журнале

8- поиск по номеру документа в открытом журнале

9- операция текущего проведенного документа

10- проводки текущего проведенного документа

11- перейти в журнал операций 
12- перейти в журнал проводки

13- помощь
14- помощь
Структура программы

1. Константы
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Пример констант:

· ПрефиксТекущегоПунктаОтпуска / ЛПУ – как правило, код конкретного пункта отпуска/ЛПУ. Используется при выгрузках и загрузках данных

· ФармОрганизация – фарм.организация, которая будет по умолчанию подставляться в рецепте

· ПунктОтпуска – пункт отпуска, который будет по умолчанию подставляться в рецепте

· ЛПУ – ЛПУ, которое будет по умолчанию подставляться в рецепте

· СерияРецепта  – серия рецепта, которая будет по умолчанию подставляться в рецепте

· СрокДействияРецепта  – срок действия рецепта, который будет по умолчанию подставляться в рецепте

· ДатаЗапретаРедактирования – дата, до которой запрещено изменять любые документы

· ЗакладкиРецепта – экранное представление рецепта с различным интерфейсом в зависимости от  пользователя – для врача или для аптеки или для администратора

· IP-адрес сервера – для использования FTP-обмена
· ОстаткиДляВрачаАптеки (остатки текущей аптеки)-заполняется в случае , когда выписка и отпуск рецептов происходит в одной базе.
· ОстаткиДляВрачаИзФайла (остатки аптеки из файла)-заполняется в случае, когда выписка и отпуск происходит в разных базах.
2. Справочники
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· МНН. Справочник «Международные названия лекарственных средств».

· ТРН. Справочник «Торговые названия лекарственных средств».

· Справочник «Перечень лекарственных средств».

· Справочник «Фармгруппы лекарственных средств».

· Справочник «Лекарственные формы».

· Справочник «Дозировки».

· Справочник «Единицы измерения».

· Справочник «Лекарственные средства». Список товаров, входящих в льготную категорию.

· Цены. Справочник цен на лекарственные средства.

· Справочник «Категории льготников»

· Документы-право на ГСП. Справочник «Документов», подтверждающих право на льготу

· Справочник «Диагнозы». Список диагнозов по МКБ-10.

· Справочник «ЛПУ». Список лечебных учреждений, осуществляющих выписку льготных рецептов.

· Справочник «Врачи». Список врачей, имеющих право выписывать рецепты.

· Справочник «Льготники». Представлен список людей, которые попадают под какую-либо категорию льгот. 

· Справочник «ФармОрганизации»

· Справочник «Регионы»

· Справочник «Пункты отпуска». Список пунктов отпуска, осуществляющих отпуск лекарственных средств по льготным рецептам.

· Справочник «Сотрудники». Список пользователей программы для авторизации и доп.контроля

· Справочник «SignaГородаУлицы». Список Signa, городов и улиц часто используемых в работе..

2.1. Создание элемента справочника льготников 
2.1.1 Создание карточки Регионального льготника 
В меню "Справочники" выбираем "Льготники", либо сразу открываем через значок на панели инструментов 
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В открывшемся справочнике нажимаем «Insert» или кнопку [image: image7.png]


 и в появившемся окне заполняем все данные по льготнику. При этом необходимо  убедиться, что признак «ручного ввода» установлен  «рег.льгота»
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После заполнения всех обязательных полей, в окошке "Документ-льгота" нажимаем "Добавить", на экране появится пустая карточка документа, подтверждающая право на льготу. (Кнопка «Добавить» используется также в случае необходимости добавления льготы уже существующему Региональному льготнику)
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Выбираем Код категории, заполняем все необходимые данные и нажимаем "Записать и выйти". 

Чтобы посмотреть добавленные документы на льготу, нажмите "Заполнить"
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Для просмотра содержимого карточки документа на льготу, необходимо воспользоваться кнопкой "Показать".       Для редактирования данных в карточке документа на льготу,  нажмите кнопку "Изменить"

Карточку нового регионального льготника можно создать из рецепта
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На экран выйдет справочник льготников, далее нажимаем «Insert» или кнопку [image: image12.png]


 и создаем карточку регионального льготника по принципу, описанному выше.

2.1.2 Создание карточки иногороднего льготника.

ИНОГОРОДНИМ ЛЬГОТНИКОМ СЧИТАЕТСЯ ЛЬГОТНИК, ПРИБЫВШИЙ ИЗ ДРУГОГО РЕГИОНА (Т.Е. НЕ ПРОЖИВАЮЩИЙ В Г. СЫКТЫВКАР и Республике КОМИ)

В меню "Справочники" выбираем "Льготники", либо сразу открываем через значок на панели инструментов 

[image: image13.png]



В открывшемся справочнике нажимаем «Insert» или кнопку [image: image14.png]


 , при этом необходимо снять признак Рег.льготы в окошке "Ручной ввод" и поставить признак "Иногород". Далее создаем карточку Иногороднего льготника аналогично созданию карточки регионального льготника и его документа на льготу.
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2.1.3  Перевод федерального льготника в региональные. Или добавление региональной льготы федеральному льготнику. 

В справочнике льготников по Фамилии или по СНИЛС находим нужного нам федерального льготника, открываем его  карточку и в поле «Ручной ввод» ставим признак Рег.льгота. 

[image: image16.png]% 1CTpeanpustne
Qaiin [feiicrena

"Pevent” Mckos (sepcun 2115apt) (aapec paspaborunka diol0@mailru): Antexa , Baza: D:\Dlo_1\

Onepaunn  Crpasourukn Jokymentss Kypransi Oruersi  OBpaorku  Cepaic

OxraMowmows

pea|sm@2a@seal

gal]]

ﬂ;a\n\mmm-‘

[/ 898 8 | HoouPeuem Xugrianpaueos | Xigrin mwros samwos | M rosapa Kgpron oo

& Crpasoun

= Oéven FTP™

Ocrain anmrex u cxnana Beicrpbie ocramk Dcrark auimos Cospan.orsers

[

=N -] e —
CHANC: [TT111TT1 11 Pescpansiuan Homep: o Kaprouka nbrothika
Merothuki | | damunun Vs Oruecrso: Tlora poenvi: 12121588 [on lonl
- Coven [ fiz1zes ol M
FATPR | | Boxsaocrosepervie muocrs Cepi: Horeep: Rera senau [
% = Eepm_ﬁ,—
== Horer
& 1=0 || apee s vecry perverpaa o
T ‘cocmashsie nons adpeca | aa
s = f =) = I osropea=m
3 [= o6uuil adpec (a nesams & peuenme)
@ | =] | || cuuexr P - paion - ropon - cenucoer - racenert myskr - e dom - - e N e kaprel e Soneroro)
% =] | | [-Open yaMearceskan a1 ko1 et ;;s;:@;
= — on npvpenneroro AN (cornacw]
+ = Tenesor crpasopory nomealF
B =1 | nepon e e eserpe P Pywcrisean TTTT1 Koa terguera ANY (MCOD}
32| | nepvonvaonsermns perroe ez I -
o o e o per periery ENGTELE 0
== = B~ e ki . Frpmis T-BONDK: 2. soesmoonprauu;
ry 7 Brnouene oeaperverp Bty @ Sanomems| 3 PeORHOK A0 T ner. - wiie
Nepun soraersn s percrpe o —— o0 12 B B el
c_kaz[on0 n ﬁmla = 5:? Hos.nerora [ Dofiaeuts Mesars ne kaprel
Ha_naty] | |le [oroets af [l 2uckn, v Warerurs e
300215 Mepvion aeicreun mpasa wa nonyierie HCY  Mpvawak nonyiesia HCY (5_EDV) Moxasare -
Yeropun || ||¢ 73813 [l Tl T

Mepran Hakoxaers & perucrpe HIL———

Cosnars Hampassere Il

o Tl =]

Cosnars Mexnoserie Hl

Aerop:

AT wsm AgvicTpaTop, Ap 1933656

Sarcae v ssiimi

Saxpes.

0315

() Crpasounni: Nsrotauncn (30.03.15) [ Kaproua nromaumia:Cumprios (30....

In

e noackaskn Haxwre FL

[TAOL0L06 000080 6V 1 kaspran 2015

e &)

[<]





Ставим  дату начала действия региональной льготы и создаем   карточку  документа на льготу. Сохраняем.

2.1.4 История льготника
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История льготника в справочнике всегда показана на текущую дату. "Зеленый плюс"-означает, что льготник включен в регистр и имеет право на получение ЛС. "Красный минус"-льготник не включен в регистр, либо уже утратил право на получение льготных ЛС. Историю льготника можно посмотреть на любую дату. В случае, если к вам обратился льготник с рецептом и вы не можете его занести в программу, то следует обратиться в центральный офис и уточнить историю льготника. Колонки «ФЛ», «РЛ», «НЛ» - реестры соответствующих льгот.
3.Документы
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3.1 Рецепт (интерфейс Врач) 
3.1.1. Создание нового рецепта. Все поля проходятся по «Enter» по очереди, или указанием мышки.
Для создания нового рецепта необходимо на панели инструментов нажать кнопку «Новый рецепт» (или открыть вкладку «Документы» и выбрать «Рецепт») (или открыть «Журнал рецептов» и нажать клавишу «Insert»). В результате появится форма  документа для заполнения. 
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1. Выбираем источник финансирования: Федеральный, Региональный или Нозология. 

2. Серия и номер рецепта уже заполнена при открытии рецепта, из констант. Сразу нажимаем клавишу «Enter» и переходим на следующее поле. 

3. Дату проводки тоже просто прощелкиваем «Enter», она равна текущей дате. Изменению не подлежит. Это дата фактического занесения рецепта в программу.

4. Следующее окно для заполнения СНИЛС, в которое СНИЛС заносится без дефисов и пробелов. Можно это поле пропустить и в следующем поле мы попадаем в справочник льготников, в котором тоже можно искать по СНИЛСУ, а можно по фамилии.

5. Следующим шагом надо выбрать льготу, соответствующую конкретному льготнику.

6. Поле ЛПУ – уже заполнено при открытии рецепта, из констант.
7. Выбираем врача, который выписывает рецепт. Возможны варианты – по коду или по фамилии. (Поле заполнится автоматически при  заполнении соответствующей константы)

8. Дальше выбираем диагноз или заносим код диагноза. Переключаться на латинский шрифт не надо.

9. Следующее по порядку поле – «Дата выписки». Оно заполняется по умолчанию текущей датой.

10. Следующим этапом выбираем лекарственное средство (кнопка «Ввод ЛС»). Предварительно можно указать фильтр по МНН и тогда для выбора будут представлены только ЛС по  указанному МНН. 
        В зависимости от установленной константы ОстаткиДляВрачаАптеки (остатки текущей аптеки) или   ОстаткиДляВрачаИзФайла (остатки аптеки из файла)-будут показаны те или иные остатки. Если необходимо выписать ЛС , которого нет на остатках, то ставим галку "Все ЛС" и выбираем ЛС из списка.
11. Далее заполняем Signa – вводим значение в окошке Signa, либо через Enter попадаем  в справочник и выбираем значение. 

12. Указываем количество выписанных упаковок.
13. Далее нажимаем «Печать». Рецепт распечатывается, проводится и закрывается. При необходимости печатную форму рецепта можно посмотреть нажав кнопку «На экран». Так же рецепт можно распечатать повторно,  в этом случае будет распечатана копия рецепта.
14. Кнопка "Недействительно"-используется в случае, если рецепт выписан не верно и его необходимо аннулировать. (действительна только в текущем дне)

3.2. Заявка лимита
Используется ЛПУ для составления заявки на лекарственные препараты.
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3.3 Направление НЛ
Используется ЛПУ для включения льготника в Нозологический регистр, либо при  необходимости добавления новой нозологической льготы существующему льготнику.
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3.4 Исключение НЛ
Используется ЛПУ для исключения льготника из Нозологического регистра.
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4. Журналы
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4.1 Журнал рецептов.
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"Пустышка"-позволяет распечатать пустые бланки рецепта в случае, когда льготник имеет право на получение льготных ЛС (при наличии у льготника разрешающих документов), но по каким-либо причинам пока отсутствует в справочнике льготников, а так же в случае выписки рецепта льготнику на дому. "Пустышка" распечатывается по виду льгот - ФЛ, РЛ, НЛ, как правило в двух экземплярах, возможно распечатать и в 4-х экз., при заполнении соответствующей константы. Так же можно указать количество "пустышек", которое Вы хотите распечатать.
При появлении льготника в справочнике, "Пустышку" по номеру находите в журнале  рецептов, открываете и заполняете все поля, начиная с ДАТЫ ВЫПИСКИ рецепта
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"Инфа по льготнику" -в появившемся окне указываем СНИЛС льготника (без тире и пробелов) и нажимаем "ОК". В сформировавшемся отчете будут указаны данные по льготнику (право на льготу на текущую дату!!!), виден перечень рецептов и ЛП отпущенных (выписанных) данному  льготнику.

"Справка" - при нажатии позволяет сформировать перечень рецептов, выписанных льготникам за рассматриваемый период  по видам льгот.

Задаем нужный интервал (на панели инструментов [image: image26.png]


) и нажимаем «Справка». Программа выдаст отчет по рецептам.
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"Выборка"- позволяет,  выбрав интересуемый период  и вид льготы при нажатии "Заполнить", сформировать перечень рецептов выписанных Вами в программе. Данный перечень Вы можете распечатать, нажав "Распечатать список" либо сохранить таблицу в электронном виде (Файл - Сохранить как)

4.2 Журнал «Загрузка-Выгрузка».

 Возможность отслеживания статуса рецепта.

4.3. Журнал заявок и лимитов.
"Выборка лимита"- позволяет сортировать лимиты по источнику финансирования
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4.4 Журнал - фильтр.
 Здесь находятся все документы. Существует возможность отбора документов по различным признакам. 

4.5  Журнал "Врач-Аптека-Пустышка-Ручная выписка"
Журнал отбора рецептов  по признаку: электронная выписка, ручная выписка, пустышка. 
5. Отчеты
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5.1 Реестр рецептов
Отчет по рецептам с различными фильтрами и условиями.
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-период проводки - дата фактического занесения рецепта в программу

-период выписки  – указывается при необходимости

-используя различные фильтры и условия – Вы получите различные отчеты

Существует множество фильтров на дополнительной закладке. Указав интересующие Вас фильтры, необходимо вернуться на Основную закладку и сформировать отчет, нажав кнопку Аптека(по ЛС)
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5.2 Реестр ЛС   
 Реестр лекарственных препаратов, выписанных в  рецептах. Построение отчета возможно с различным фильтрам и условиям
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На дополнительной закладке так же существует множество фильтров
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5.3 Отчет по льготникам
Позволяет получать информацию по льготникам различного содержания. 
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1. Данные по справочникам льготников и их льготам на дату По.

1.1 Данные по регистрам:
-Свои регионалы по MCOD (по КР)-список региональных льготников прикрепленных к определенному ЛПУ.
-Свои федералы (по региону)-список федеральных льготников относящихся к определенному региону области.

-Свои федералы по MCOD (по КР)-при заполнении соответствующих полей в карточке фед.льгоника, возможно получить список льготников определенного ЛПУ 
1.2 Данные по фед.регистру:

-возраст на тек.дату - количество фед.льготников в разбивке по группам возрастов ( 0 до 3 лет, от 0 до 18 лет,  старше 18  лет)   
-федералы гор/село - количество фед.льготников проживающих в городе или селе

-ветераны на тек.дату - список Ветеранов ВОВ (категории 010,011,020)
-м>60 и ж >55 на тек дату-количество мужчин и женщин старше пенсионного возраста
1.3 Данные по рег.регистру:

-возраст на тек.дату - количество рег.льготников в разбивке по группам возрастов ( 0 до 3 лет, от 0 до 18 лет,  старше 18  лет)   

1.4 Данные по ноз.регистру:

-нозологические на тек.дату - количество ноз.льготников на тек дату
2.Данные по рецептам
2.1 Отчет по МНН - позволяет получить информацию по каждому льготнику по выписанным рецептам в разрезе МНН
2.2 Отчет по ТРН - позволяет получить информацию по каждому льготнику по выписанным рецептам в разрезе ТРН
2.3 Карта льготника – при необходимости можно распечатать карту льготника, имеющего право на получение НСУ, по учету отпуска лекарственных средств. Карту льготника можно распечатать непосредственно из карточки льготника.
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5.4 Отчёт  "Итоги по рецептам" 
Позволяет получить итоговые данные по количеству рецептов с группировкой по диагнозу, контрактам и другим параметрам 
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5.5 Отчет по категориям/ЛПУ/Регионам  
Позволяет получить отчет по количеству выписанных рецептов с группировкой по категориям льготников, регионам, группам диагнозов.
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5.6 Отчёт по лимитам
Позволяет получать информацию об остатках лимитов , учитывая выписанные рецепты.
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5.7 Отчет по нозологиям

Позволяет получить информацию по выписанным рецептам с группировкой по нозологиям.
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5.8 Отчеты для Врача
Позволяет получать отчеты разного вида и содержания.
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5.9 Отчёт «Реестр документов»

В появившемся окне проставляете период,  источник финансирования и другие параметры, в рамках которых  формируется отчёт.

В списке документов выбираете те, по которым необходимо сформировать реестр и нажимаете «Сформировать»
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6. Обработки.
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6.1 Загрузка справочников в ЛПУ
Загрузка справочников происходит в автоматическом режиме при "Обмене FTP". Только в случае указаний из ЦОДа следует воспользоваться ручной загрузкой справочников, используя эту обработку.

6.2 Выгрузка рецептов из ЛПУ
Используется для выгрузки рецептов в центральный офис в ручном режиме при запросе ЦОД, иначе, выгрузка происходит автоматически при "Обмене FTP"
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Указывается период, за который будет производиться выгрузка рецептов и нажимаем  Выгрузить.

В каталоге «ReceptLPU» будет создан архив с рецептами, который при информационном обмене, будет в дальнейшем отправлен в центральный офис.
6.3  Выгрузка и загрузка данных по FTP (или  «Обмен FTP» на панели инструментов)
Для загрузки данных с центрального офиса и выгрузки информации из ЛПУ важно регулярно осуществлять обмен FTP (не реже двух раз в день).

Для подключения к обмену FTP необходимо подключится к интернету, затем на панели инструментов открыть пункт меню «Обмен FTP»
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Ставим галочку на пункте «интернет», не забудьте подключить интернет до нажатия кнопки «Прием/Отправка», нажимаем «Прием/Отправка» программа начнет отправку рецептов и другой информации, которая выгружается автоматически, либо той, что была выгружена в ручном режиме.
Ручную выгрузку информации можно так же осуществлять через " Обмен FTP", предварительно указав период, за который нужно произвести выгрузку, затем нажать "Выполнить обмен"
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Процесс показан ниже:
Появление информационного сообщения «Интернет можно отключить», означает окончание информационного обмена. 
6.4 Остатки по товарам для врача или Остатки аптек (на панели инструментов)
«Остатки аптек и склада»-возможность отслеживать остатки лекарственных препаратов в аптеках.
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6.5 Проверка рецептов 

Проверка соответствия данных в выписанных рецептах с предоставленной регламентированной информацией, а также проверка корректности заполнения формы рецептов и дополнительных данных. 

7. Сверка рецептов
«Рецепты аптек» на панели инструментов, позволяет сверять выписанные рецепты с отпущенными и анализировать различия между ними.
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В появившемся окне необходимо указать период, за который будет производится сверка рецептов, можно указать определенного льготника, а так же распечатать полученные данные.
8. Пересчет бухгалтерских итогов.
Данную процедуру необходимо производить раз в квартал первого числа, для этого нужно войти в программу монопольно (возможно данное поле у Вас отсутствует, т.к. программа уже установлена монопольно, тогда запускайте программу в обычном режиме).
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В меню операции выбрать «Управление бухгалтерскими итогами»
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Например:

Появится окно, необходимо нажать «Установить расчет» и дождаться,  когда в окне "Расчет итогов установлен по", будет отображен следующий квартал.
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9.Проверка констант справочников
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Константы отображаются при нажатии на значок восклицательного знака
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